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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; izmir Ekonomi Universitesi Kiitiiphanesi’nden ddiing alinan materyalin zamaninda iade
edilmemesi sonucunda uygulanacak ceza islemlerine iliskin ¢alisma usul ve esaslart ile yetki ve sorumluluklari

belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Kiitiiphanesi’nden &diing materyal alip zamaninda iade etmeyen tiim

kullanicilar1 kapsamaktadir.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Prosediiriin uygulanmasi ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Kiitiiphane Miidiirliigii sorumludur.
Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili Kiitiiphane Miidiirii ile Okuyucu Hizmetleri Birimi sorumludur.

Akademisyenlerin olusan cezalarimi kesmekle ilgili siirecten Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Yordam Kiitiiphane Otomasyon Programi: Kiitiiphane materyalinin ve is siireclerinin yonetildigi program.

Kiitiiphane Harcama Karti: Kiitliiphane post cihazindan kiitliphaneye gelen her 6deme miktar1 kadar ¢ekim
yapilan kart.

Kiitiiphane Pos Cihazi: Kiitiiphanedeki gecikme cezalari ve liyelik islem ticretleri i¢in kullanilan cihaz.

Kiitiiphane Faaliyet Raporu: Kiitiiphanede ger¢eklesen faaliyetlerin sayilarla belirtildigi ve iist yonetime
sunuldugu rapor.

Cezalh Akademisyen Listesi: Belirtilen ay igerisinde ddiing aldigi materyali zamaninda iade etmeyen ve
gecikme cezas1 olusan akademisyenin maasindan kesilebilmesi i¢in Insan Kaynaklar1 Miidiirliigiine génderilen
liste.

ILL: Inter Library Loan. Kiitiiphane koleksiyonunda yer almayan basili kitaplarin belli bir siire i¢in Tiirkiye'de

anlagmal1 liniversite ve arastirma kiitiiphanelerinden saglandigi hizmettir.

Kiitiiphaneler arasi édiin¢ verme: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunmayan bilgi kaynaklarinin, diger
kurumlardan bu kurumlarin 6diing verme kurallarina bagli olarak saglanmasidir.
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5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1 Ceza islemleri Prosediirii
Kullanicilar, 6diing aldiklart materyali 6zenle kullanmak ve en ge¢ 6diing verme siiresi sonunda geri vermekle
yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliikklerini yerine getirmeyen kullanicilar cezali duruma diiserek geciken her bir

materyal i¢in glinliik 1 TL gecikme cezas1 6deyecektir.

Odiing almis oldugu materyali geciktirmis olan kullanicilara, diing aldig1 materyali iade etmedigi ve tahakkuk

eden gecikme cezasi tutarinin tamamini 6demedigi siirece, higbir sekilde bagka materyal 6diing verilemez.

Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin 90 giinii agsmasi halinde kiitiiphane yonetimi materyal hakkinda kayip
islemi yritiir ve kullanicidan 90 giinliik gecikme ticreti ile beraber Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesinin 12.

maddesindeki kurallarini uygular.

Gecikme cezasi uygulanmasi baglamis olan kullanicilara, ddiing aldig1 materyali iade etmedigi ve tahakkuk

eden gecikme cezasi tutarinin tamamini1 6demedigi siirece, higbir sekilde bagska materyal 6diing verilmez.

Materyali geg getiren kullaniciya (Kurum Dis1 Uyelikler dahil) 6demesi gereken ceza tutari Kiitiiphane ddiing

verme bankosunda gorevli tiim Kiitiiphane Personeli tarafindan bildirilir. Ceza tutar1 dgrencilerin Ogrenci

Kimlik Kartlarindan, akademik ve idari personelin maaslarindan ve dis kullanicilar i¢in de Kiitiiphane
Harcama Kartindan diisiim yapilir. Ceza tutar1 diisiim yapildiktan sonra Kiitiiphane Pos Cihazi Makbuzu
numarast Yordam Kiitliphane Otomasyon Programi’na girilerek 6deme alinmis olur. Ceza miktarlari toplami
ay sonunda hazirlanan Kiitiiphane Faaliyet Raporunda belirtilir. Kiitiiphane Faaliyet Raporu iist yonetime
iletilir.

Okuyucu Hizmetleri Sefi her ayin 20’si ile 25°i arasinda Cezalh Akademisyen Listesini hazirlar ve Insan

Kaynaklar1 Miidiirliigii’ne génderir. Cezali Ogrencilerle Okuyucu Hizmetleri personelleri yiiz yiize, mail ile

ve telefon araciligiyla bilgilendirmede bulunur.
Rezerv Hizmetleri siirecinde cezalarin uygulanmasi su sekilde yapilir:

Rezerv materyal, Kiitliphane igerisinde kullanilmak kosuluyla 2 saat siireyle ddiing verilir ve 2 defa uzatma
yapilir. Eger okuyucu 2 saat siire sonunda uzatma talebinde bulunmamigsa ge¢ kaldigi her saat i¢in ceza
O0demek zorundadir. Rezerv kitaplar Yordam Kiitiiphane Otomasyon Programina kaydedilerek okuyucuya
verilir ve gecikme cezasi program tarafindan otomatik olarak olusturulur. Rezerv materyal iade edildiginde

gecikme s6z konusuysa gecikme cezasinin alimi igslemi uygulanir.
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Odiin¢ Alma ILL Hizmetleri Siirecinde cezalarin uygulanmasi su sekilde yapilir:

Kiitiiphaneler aras1 6diing verme (ILL) protokolleri uyarinca geciken, hasar goéren ya da kaybedilen materyal

i¢in istek yapilan kiitiiphanenin ceza kurallar gegerlidir. Bu konuyla ilgili ayrintil1 bilgi ilgili kiitliphanelerin

web sayfasindan temin edilmektedir.

6. EKLER

Ek-1: Kiitiiphane Hizmetleri Y onergesi
Ek-2: Cezali Akademisyen Listesi
Ek-3: Kiitiiphane Faaliyet Raporu
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